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KOMERCNI SPISOVNA

archivaéni sluzba PROSPERITA finance

VSEOBECNE OBCHODNI PODMINKY

Spole¢nost s firmou PROSPERITA finance, s.r.o. sidlem Nadrazni 213/10, Ostrava 702 00 a
IC.: 29388163 zapsana v obchodnim rejstifku vedeném Krajskym soudem v Ostrave, oddil C, viozka 38208
(dale jen ,,Skladovatel*) provozujici komercni spisovnu na zakladé udélené koncese v Ostravé dne
29.7.2013 s odpovédnou osobou Ing. Tomasem Holcem (dale jen ,,odpovédnd osoba*) vydava tyto
vSeobecné obchodni podminky (dale jen ,,Podminky*) upravujici a rozvijejici smlouvu o skladovani
pisemnosti (dale jen ,,Smlouva®) jako ptilohu ke Smlouvée,

Dozorovym odbornym tfadem pro ¢innost komeréni spisovny Skladovatele je Zemsky archiv
v Opavé se sidlem na adrese Snémovni 2/1, Mésto, 746 01 Opava.

Clanek I.
Misto uskladnéni pisemnosti

(1) Mistem pro uskladnéni dokumentti a spist, pro ucely podnikani a provozovani koncese spisovni
sluzby Skladovatele, je zabezpecena zona podpodlazi budovy PROSPERITA PALACE s adresou
Nadrazni 213/10, Ostrava 702 00 (dale jen ,,Budova®). Presna lokace mistnosti v Budové ma
vnitropodnikovy status ,,divérné“ a z divodu bezpecnosti neni uréena k popisu pro veiejné
listiny.

(2) Spisy jsou, vBudoveé, v mistnosti pro uskladnéni spist uskladnény v kovovych regalech
ur¢enych mimo jiné pro archivacni ¢innost.

Clanek I1.

Mérna jednotka
(1) Mérnou jednotkou se pro ucely této spisovni sluzby stava 1 spis. 1 Spis ma formu archivacni
krabice o rozmérech 43 x 31 x 34 cm a je pocitan pro fakturaci jako kalkula¢ni jednotka
s hodnotou 0,5 béznych metri (se zkratkou mérné jednotky ,,bm*).

(2) 1 spis mize pojmout az 5 klasickych Sanoni o Sifce 8cm.

Clanek III.
Subjekty komer¢ni spisovny

(1) V pravnim vztahu ke komercni spisovné vystupuji dva subjekty, které jsou zaroven smluvnimi
stranami smlouvy o skladovani pisemnosti mezi Skladovatelem (provozovatel komercni
spisovny) a ukladatelem (klient).

Clanek IV.
Pravni pi‘edpis upravujici smlouvu o skladovani pisemnosti.

(1) Zakon &. 89/2012 Sb., obansky zékonik § 2415 az § 2429.
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VﬁEpBECNE OBCHODNIi PODMINKY
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Clanek V.
Predmét uskladnéni

(1) Predmétem uskladnéni v komeréni spisovné Skladovatele jsou pouze papirové dokumenty,
jednotlivé nebo v ,,8anonu“, a zalohovaci pfenosna kompaktni datovda média jako napiiklad
externi pevny disk ,,HDD*, slash disk, CD, DVD apod.

(2) Predmet uskladnéni je povinen ukladatele piedat Skladovateli ve stavu umoznujici skladovani.

(3) Skladovatel je opravnén odmitnou ptevzit predmét uskladnéni od ukladatele s uvedenim divodu.

(4) V ptipad¢é pfenosnych kompaktnich datovych médii (dale jen ,média) je ukladatel povinen
predat tyto média ve stavu umoznujici skladovani. Ukladatel zaroven prohlasuje, ze média
neobsahuji poskozeni nebo pocitatové viry.

(5) Skladovatel nenaklada s médii jinak nez pouze v ramci skladovani a fyzickou manipulaci za
ucelem fyzického prenosu média z mista na misto. Elektronicky vstup do téchto médii provadi
pouze ukladatel a to vyhradné prostiednictvim své vlastni techniky.

Clanek VI.
Cena

(1) Cena za skladovani predmétu uskladnéni, zavisla na celkovém mnozstvi skladovaného
pfedmétu uskladnéni a doprovodnych sluZzeb, je uvedena v ceniku komeréni spisovny
Skladovatele (dale jen ,,Cena®).

(2) Cena se uvadi bez DPH.

(3) Skladovatel ma pravo jednostrannym pravnim ukonem zvysit cenu za uskladnéni pfedmétu
uskladnéni, je v8ak povinen min. 3 mésice pied G¢innosti vySeni ceny upozornit pisemnou
elektronickou formou, emailem, ukladatele o planu zvys$it cenu za uskladnéni predmétu

(1

)

uskladnéni.
Clanek VII.
Fakturace
Skladovatel fakturuje ¢astku v ¢eskych korunach a bez DPH dle ceniku komer¢ni spisovny

Skladovatele, za sluzbu komer¢ni spisovny a ulozeni pfedmétu uskladnéni, ukladateli po
prevzeti predmétu uskladnéni od ukladatele a jeho zatfidéni a zpracovani poveéfenym
pracovnikem Skladovatele.

Fakturace ukladateli se sklada z téchto polozek:

Zpracovani predmétu uskladnéni (prace vynalozend na pfetfidéni, evidenci a
administrativu uskladnéni), fakturace je jednorazova, vzdy pii pievzeti predmétu
uskladnéni.

Skladovani/uskladnéni (uloZeni pfedmétu uskladnéni ke skladovani), periodicka fakturace
do doby ukonc¢eni smluvniho vztahu.

Zpracovani dokumentt k likvidaci, ukladatel bere na védomi, Ze Skladovatel musi provést
revizi dokumentti a ptipravit navrh na sklartaci do skarta¢niho planku ukladatele a tuto
sluzbu je opravnén Skladovatel ukladateli vyfakturovat.

Skartace (likvidace pfedmétu uskladnéni), dle skartacniho fadu a piisluSnych zakonu a
norem Ceské republiky pro nakladani, uchovavani a likvidaci dokumentd. Skartaci

Stranka2 z7



(D

2

3)

4

VﬁEpBECNE OBCHODNIi PODMINKY
KOMERCNI SPISOVNA PROSPERITA FINANCE, S.R.O.

v malém mnoZzstvi provadi Skladovatel svymi technickymi prostfedky v pfipad¢ vétsiho
mnozstvi dokumentli provadi Skladovatel skartaci pomoci specializované firmy.
Posouzeni mnozstvi dokumentu ke skartaci je opravnén provést pouze Skladovatel.

- Doprava (pfevoz dokumentti), ukladatel bere na védomi, ze Skladovatel, pokud je to
nezbytné nutné, mize pievézt dokumenty pomoci vlastni dopravy nebo externiho
dopravce.

- Scan dokumentii, Skladovatel mize provést tuto sluzbu pomoci vlastnich technickych
prostiedkii nebo externi firmou.

(3) Ukladatel povinen uhradit celou vysi faktura¢ni ¢astky za pfijem predmétu uskladnéni ke
skladovani do péti (5) dnti ode dne uzavieni Smlouvy.

(4) Ukladatel je opravnén predem zaplatit Cenu i za celou dobu, na kterou je Smlouva sjednana
(je-li uzaviena na dobu presahujici jeden rok), nebo v piipadé smlouvy uzaviené na dobu
neurcitou na jinou dohodnutou dobu.

(5) V poslednim mésici doby, za které ukladatel zaplatil Cenu v piipadé, Ze Smlouva bude i
nadale trvat, vystavi Skladovatel ukladateli fakturu za dalsi uskladnéni odpovidajici ro¢ni vysi
Ceny dle ceniku; je-li doba do ukonceni Smlouvy krat$i nez jeden rok, vystavi Skladovatel
ukladateli fakturu s Cenou za tuto dobu. Fakturovana ¢astka je splatna ve Ihtuté do deseti (10)
dnti od doruceni faktury.

(6) V piipad¢é prodleni shradou Ceny podle ptfedchoziho odstavce Podminek, je Ukladatel
povinen zaplatit Skladovateli smluvni pokutu ve vysi 0,05% zjistiny dluhu za kazdy i
zapocaty den prodleni, a to ode dne nasledujiciho po dni splatnosti Ceny do dne uplného
zaplaceni Ceny.

(7) Cena a smluvni pokuta se plati zpisobem sjednanym ve Smlouvé.
(8) Za podstatné poruseni Smlouvy se povazuje prodleni Ukladatel s thradou Ceny dle odstavce

(6) tohoto c¢lanku Podminek po dobu delsi nez jeden mésic ode dne splatnosti faktury a
nepostacuje-li kauce uvedena v clanku IV Podminek k tthradé celé dluzné Ceny.

Clanek IX.
Vstup do zabezpedené zony.

Skladovatel ma kdykoliv pravo ze zavaznych provoznich ¢i bezpecnostnich diivodid omezit
pristup do zabezpeceného prostoru, v némz je umistén piedmét uskladnéni, na nezbytné nutnou
dobu.

Ukladatel je opravnén vstoupit do zabezpeCeného prostoru pouze za pifitomnosti ostrahy nebo
povéteného pracovnika komeréni spisovny Skladovatele (dale jen ,,pracovnik®).

Ukladatel je povinen se za vSech okolnosti fidit pokyny pracovnika a vstupovat do jednotlivych
zabezpecenych prostor jen na pokyn pracovnika.

Predmétu uskladnéni si miize ukladatel odnést (vyptjcit nebo vzit zpét z komeréni spisovny) o
takovém tukonu je nutné provést zdznam o vypujéeni nebo pievzeti predmétu uskladnéni.
V ptipadé zaptjceni spisu nebo dokumentu je ukladatel povinen vratit predmét uskladnéni zpét
do komeréni spisovny ke skladovani. Po dobu pievzeti predmétu uskladnéni ukladatelem od
Skladovatele odpovida za tento pfedmétu uskladnéni ukladatel.
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Jakmile ukladatel ukonc¢i manipulaci s ptedmétem uskladnéni, vlozi jej do regalu.
Doba ptitomnosti ukladatele v zabezpecené zon¢€ zavisi na individualni domluvé s pracovnikem.

Pracovnik je opravnén kdykoliv, vykazat ukladatele ze zabezpecenych prostor, v pfipad¢, ze
ukladatel poruSuje ¢i nedba jeho pokynd. V pifipadé neuposlechnuti pokynu k opusténi
zabezpecenych prostor nebo v piipadé, Ze ukladatel odmitd opustit zabezpeceny prostor i po
vyzveé pracovnika, ptivold pracovnik Policii ¢eské republiky anebo ochrannou sluzbu. Ptipadné
naklady vyjezdu policie nebo ochranné sluzby nese ukladatel.

Nastane-li v prub¢hu pobytu ukladatele v zabezpeceném prostoru jakékoliv mimotadna udalost
nebo bude-li se ukladatel citit jakkoliv ohrozen, je ukladatel opravnén a povinen piivolat pomoc
stisknutim bezpe¢nostniho tla¢itka, které se nachazi na viditelném a dostupném misté na sténé
v kazdé mistnosti zabezpeceného prostoru.

Clanek X.
Zmocnénec

Predmét uskladnéni ukladatele miize byt zptistupnén téz osobé, kterd se prokaze plnou moci
s ufedné oveérenymi podpisy ukladatele a zmocnénce, ktera jej vyslovne opraviuje k piistupu ke
pfedmétu uskladnéni, o této osobé disponujici plnou moci od ukladatele vede Skladovatel
prislusnou evidenci (dale jen ,,Zmocnénec®).

Zmocnénec je pri splnéni podminek dle pfedchoziho odstavce Podminek opravnén k ptistupu ke
predmétu uskladnéni ukladatele.

Clanek XI
Odpovédnost a pojiSténi

Skladovatel se zavazuje skladovat predmét uskladnéni s nalezitou odbornou péci, do které spada
napiiklad monitorovani teploty, vlhkosti a pfipadného stavu spisit v komeréni spisovné
soucasné je také Skladovatel povinen respektovat zdkonné podminky Ceské republiky pro
archivaci a uskladnéni dokumentti jakoZzto i navazujicich zakonii a norem.

Skladovatel prohlasuje, Ze nad ramec béZznych zakonnych standardt pro provozovani ¢innosti
komeréni sluzby je mistnost komeréni spisovny zabezpeCena a podléhda bezpecnostnimu
protokolu a pravidliim pro bezpecnostni tschovu Skladovatele.

Ukladatel bere na védomi, ze pfedmét uskladnéni neni pojistén.

Skladovatel neodpovida za skodu zplsobenou vyssi moci, tim se mini $koda, kterou nebylo
mozno piedvidat a zabranit ji.

Vysi vzniklé Skody je ukladatel povinen Skladovateli prokazat.

Clanek XII
Ukonéeni Smlouvy

Smlouva zanika

a) uplynutim doby, na kterou byla sjednana,
b) vypovédi ukladatele,

c)  vypoveédi Skladovatele.
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Ukladatel je opravnén kdykoliv pisemné vypovédét Smlouvu, i kdyz byla uzaviena na dobu
ur¢itou. Smlouva zanika dnem, kdy byla vypovéd’ dorucena Skladovateli.

Vypovédi Smlouvy ze strany ukladatele nebo Skladovatele zjakéhokoliv divodu nejsou
dotCeny pohledavky Skladovatele za ukladatelem.

Jestlize Skladovatele vypovi Smlouvu proto, Ze ukladatel porusil Smlouvu podstatnym
zpusobem, zanikd Smlouva dnem doruceni vypovédi ukladateli.

Ukladatel je povinen nejpozdéji v den ukonceni Smlouvy si prevzit predmét uskladnéni. Byla-li
Smlouva ukoncena v souladu s ptedchozim odstavcem Podminek, je ukladatel povinen vyklidit
prevzit predmét uskladnéni nejpozdéji do péti (5) pracovnich dnti ode dne ukonceni Smlouvy.

Ukladatel je povinen platit Cenu az do dne pievzeti pfedmétu uskladnéni. Skladovatel je
povinen bez zbyte¢ného odkladu po pievzeti predmétu uskladnéni ukladatelem vyuctovat
ukladateli pieplatek ¢i nedoplatek na Cené.

Pokud ukladatel nepfevezme predmét uskladnéni do deseti (10) dnd ode dne, kdy mél ukladatel
povinnost nejpozdéji pievzit predmétu uskladnéni, je Skladovatel opravnén pfedmét uskladnéni,
a to 1 bez pritomnosti ukladatele, odvést do posledniho uvedeného mista sidla ukladatele,
popiipad¢ dle vlastniho uvazeni je Skladovatel opravnén provést likvidaci predmétu uskladnéni
ukladatele a to vSe na ucet a naklad ukladatele.

] X111
Umrti ¢i zanik ukladatele

Zemtie-li ukladatel, ktery je fyzickou osobou, a Skladovatel se o tom hodnovérné dozvi, umozni
pristup k pfedmétu uskladnéni osobé, ktera se prokdze pravem pievzit predmét uskladnéni a
ukoncit smlouvu o uskladnéni.

Osoba uvedena v pfedchozim odstavci predlozi povefenému pracovniku Skladovatele platny
ufedni doklad s fotografii aktualni podoby prokazujici jeji totoZznost a vlastnoru¢né podepise
piebiraci protokol k predmétu uskladnéni.

V ptipadé zruSeni ukladatele, ktery je pravnickou osobou, bez pravniho nastupce, umozni

Skladovatel piistup k pfedmétu ukladatele likvidatorovi ukladatele, a to vyhradné za ucelem

prevzeti predmétu uskladnéni, jakmile likvidator

a)  hodnovérné prokaze Skladovateli své jmenovani likvidatorem ukladatele,

b)  predlozi povéfenému pracovniku Skladovatele platny ufedni doklad s fotografii
prokazujici jeho totoznost,

c) vlastnoru¢né podepise protokol o prevzeti predmétu uskladnéni.

V ptipadé zruSeni ukladatele, ktery je pravnickou osobou, s pravnim nastupcem (dale jen

»Pravni nastupce), umozni Skladovatel piistup popfipad¢ prevzeti predmétu uskladnéni

ukladatele Pravnimu nastupci ukladatele (osobam opravnénym jednat jménem Pravniho

nastupce), jakmile

a)  prokaze pravni nastupnictvi Pravniho nastupce,

b)  prokaze své opravnéni jednat jménem Pravniho nastupce,

c)  predlozi povéfenému zaméstnanci Skladovatele platny doklad s fotografii prokazujici
totoZznost osob opravnénych jednat za Pravniho nastupce,

d)  vlastnoru¢né podepise protokol o pievzeti predmétu uskladnéni.

Clanek XIII
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Evidence udaju

Skladovatel pro ucely uzavieni Smlouvy zjiStuje a zpracovava udaje o ukladateli. Pokud
Ukladatel odmitne sd¢lit Skladovateli tyto udaje, je Skladovatel opravnén odmitnout uzavieni
Smlouvy.

Skladovatel vede evidenci o piistupech ukladatele, Zmocnénce nebo jiné osoby k pfedmétu
uskladnéni.

Skladovatel se zavazuje, Ze nebude poskytovat tfetim osobam informace o ukladateli, ledaze by
ktomu byl povinen na zékladé platného obecné zavazné¢ho pravniho piredpisu nebo
pravomocného rozhodnuti k tomu opravnéného organu.

Clanek XIV
Souhlasy

Ukladatel podpisem Smlouvy vyslovné souhlasi s tim, Ze jeho osobni udaje, jimiz jsou v
ptipadé fyzické osoby udaje o jménu, pfijmeni, titulu, datu narozeni, rodném Cdisle, trvalém
bydlisti, piechodném bydlisti, ¢isle dokladu totoZnosti aj., a v pfipadé pravnické osoby udaje o
obchodni firmé nebo nazvu, sidle, identifika¢nim ¢isle, statutarnim organu aj., které ukladatel
Skladovateli poskytl v souvislosti s uzavienim, trvanim ¢i ukonc¢enim Smlouvy (déale souhrnné
jako ,,Osobni udaje*), mohou byt Skladovatelem shromazd’ovdny a zpracovavany v in-
formaénim systému Skladovatele ¢i manualné, a to v souladu s ustanovenimi zakona ¢.
101/2000 Sb., o ochrané¢ osobnich daji, ve znéni pozdéjSich predpisi a také v souladu s
nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto tidaji a
o zruSeni smérnice 95/46/ES.

Ukladatel souhlasi s neSifrovanym pienosem informace o zmén¢ Podminek dle ¢lanku XVI
odst. 2 Podminek a svych Osobnich tdaji na jim sdélenou e-mailovou adresu. Ukladatel si je
védom, Ze v pripad¢ zasilani nesifrovanych e-mailovych zprav Skladovatel nezarucuje ochranu
jejich obsahu proti moznému neopravnénému piistupu tfetich osob v pribéhu jejich pienosu
nebo pii dorueni. Skladovatel nenese odpovédnost za jakékoliv Skody vzniklé zptistupnénim
zprav, poslanych na ukladatelem sdélenou e-mailovou adresu, tfetim osobam.

Ukladatel je seznamen s tim, Ze prostory v sidle Skladovatele jsou monitorovany, a to zejména
zabezpecené prostory, v niz jsou umistény bezpecCnostni schranky. Podpisem Smlouvy dava
ukladatel souhlas s monitorovanim své osoby, a to po dobu, po niZ se zdrzuje v zabezpeceném
prostoru, a s uchovanim tohoto zaznamu po dobu nezbytné nutnou.

Ukladatel bere na védomi, ze Skladovatel plni informaéni povinnost vii¢i organim ¢innym
v trestnim fizeni, exekutortim, popiipad¢ jinym zdkonem opravnénym osobam.

Clanek XV

Dorucovini
Skladovatel a ukladatel (dale jen ,,Smluvni strany*) se dohodli, Ze Smluvni strana je povinna
zasilat dokumenty vyplyvajici ze Smlouvy (tj. vyzvy, vypovédi, faktury, oznameni aj.) na
adresu druhé Smluvni strany (adresou se pro tyto ucely mysli ,,Postovni adresa® nebo
»Eletkronicka adresa - Email“) uvedenou v zahlavi Smlouvy, pokud Smluvni strana pisemné
neoznami druhé Smluvni stran¢ jinou adresu pro dorucovani pisemnosti (napf. adresa datové
schranky).
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Smluvni strany se dohodly, Ze plati nevyvratitelnd domnénka, a to Ze dokument byl druhé
Smluvni strané¢ dorucen, pokud byl odesldn na adresu uvedenou v zahlavi Smlouvy ¢i
v pisemném oznameni druhé Smluvni strany, nejpozdéji treti (3.) den po odeslani dokumentu
prostiednictvim drzitele postovni licence.

Clanek XVI
Zavérecna ustanoveni
Skladovatel je opravnén Podminky pribé&zné aktualizovat. Uplné znéni aktualizovanych
Podminek je ukladateli k dispozici v sidle Skladovatele a na internetové strance Skladovatele
www.bezpecnostniuschova.cz.

Skladovatel informuje ukladatele o zméné Podminek nejpozdéji tficet dnil prede dnem, kdy ma
navrhovana zména Podminek nabyt U¢innosti, a to vyvéskou v sidle Skladovatele a na
internetové strance www.bezpecnostniuschova.cz., nebo prostiednictvim e-mailu zaslaného na
adresu ukladatele uvedenou v zahlavi Smlouvy.

Pokud ukladatel zménu Podminek pisemné neodmitne do tficeti (30) dnd ode dne zvetejnéni
informace o zmén¢ dle predchoziho odstavce Podminek, stava se nové znéni Podminek pro
uzavieny smluvni vztah zavaznym s ucinnosti ode dne uréeného v novelizovaném znéni
Podminek. Odmitnuti navrhu zmén Podminek je divodem pro vypovéd Smlouvy dle ust.
¢lanku XII odst. (1) pismene c).

Skladovatel je opravnén vzdy s ucinnosti od 01. kvétna zménit vysi Ceny v dusledku inflace, a
to o Castku odpovidajici mife inflace za predchozi kalendaini rok vyhlasené Ceskym
statistickym ufadem. Toto neplati pro ukladatele, ktefi uhradili Cenu na vice nez jeden rok
doptedu.

Tyto Podminky nabyvaji platnosti a uc¢innosti dne 29.7.2013.

Vydal v Ostravé dne 29.7.2013
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Ing. Tomas Holec

Odpovédna osoba Skladovatele
Komer¢ni spisovna
PROSPERITA finance, s.r.o.
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